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 Na temelju članka 25. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“, broj 75/21.), članka 
2. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja („Narodne 
novine“, broj 132/21.) i članka 24. Statuta Općine Sveti Petar u Šumi („Službene novine Grada Pazin“, 
broj 20/09., 28/09., 11/10., 23/17., 18/21., 22/23.), Općinski načelnik Općine Sveti Petar u Šumi donosi  

 
 

P L A N 
klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka ustrojstvenih jedinica i službenih osoba 

Općine Sveti Petar u Šumi  
 
 

Članak 1. 
 Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka ustrojstvenih jedinica i službenih osoba 
Općine Sveti Petar u Šumi (dalje u tekstu: Plan), utvrđuju se klasifikacijske oznake sadržaja akata Općine 
Sveti Petar u Šumi, te brojčane oznake ustrojstvenih jedinica i službenih osoba Općine Sveti Petar u 
Šumi.  
 

Članak 2. 
 Ovim Planom se određuje klasifikacija predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi sukladno  
propisanom klasifikacijskom okviru određenom u članku 2. Naputka o brojčanim oznakama pismena te 
sadržaju evidencija uredskog poslovanja. 

Planom se utvrđuju klasifikacije po obliku koji proizlaze iz djelokruga rada Općine Sveti Petar u 
Šumi, a koristit će se u određivanju klasifikacijske oznake, kao brojčane oznake predmeta, na vlastitim i 
primljenim aktima, kako slijedi: 
 

Glavna grupa, 
grupa i 

podgrupa 

Naziv upravnog područja 
ili djelatnosti 

GLAVNA GRUPA  

0 DRŽAVA I DRUŠTVO, USTROJSTVO DRŽAVNE VLASTI I UPRAVA 

GRUPA  

00 DRŽAVA I DRUŠTVO 

PODGRUPA  

001-01 Strateško planiranje 

003-01 Upravljanje i raspolaganje državnom imovinom 

004-01 Ljudska prava i temeljne slobode 

007-01 Ustanove (općenito) 

008-01 Informiranje 

009-01 Zaštita osobnih podataka 

GRUPA  
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01 DRŽAVNO UREĐENJE 

PODGRUPA  

010-01 Grb, zastava i himna 

011-01 Ustav, zakoni i drugi propisi 

012-01 Izborni sustav 

013-01 Savjetovanje sa zainteresiranom javnošću 

016-01 Nacionalne manjine 

GRUPA  

02 TIJELA DRŽAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA 

PODGRUPA  

024-01 Poslovi županija, gradova i općina 

024-02 Ustrojstvo i rad tijela JLP(R)S 

024-03 Izrada i donošenje akata 

024-04 Općinsko vijeće 

024-05 Općinski načelnik 

024-06 Ostalo 

GRUPA  

03 UPRAVNO POSLOVANJE 

PODGRUPA  

030-01 Organizacija rada i radni procesi 

030-02 
Telekomunikacijska oprema, uredska pomagala i strojevi, organizacija i oprema 
radnih prostorija 

032-01 Informacijsko – dokumentacijsko poslovanje 

034-01 Upravni postupak i upravni spor 

035-01 Uredsko poslovanje 

036-01 Upravljanje dokumentarnim gradivom 

038-01 Pečati, žigovi i štambilji 

GRUPA  



3 
 

04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA 

PODGRUPA  

040-01 Nadzor nad zakonitošću akata 

041-01 Nadzor nad zakonitošću rada 

042-01 Unutarnje kontrole i revizija 

043-01 Upravna inspekcija 

044-01 Ostali nadzori 

GRUPA  

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE 

PODGRUPA  

050-01 Predstavke i pritužbe na rad javnopravnih tijela 

053-01 Molbe i prijedlozi 

GRUPA  

06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA 

PODGRUPA  

061-01 Javne nagrade i priznanja 

GRUPA  

08 DUŽNOSNICI 

PODGRUPA  

081-01 Dužnosnici u jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave 

GLAVNA GRUPA  

1 RAD I RADNI ODNOSI 

GRUPA  

11 RADNI ODNOSI 

PODGRUPA  

112-01 Radni odnos na neodređeno vrijeme 

112-02 Radni odnos na određeno vrijeme 
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112-03 Prestanak službe 

112-04 Ugovor o djelu 

113-01 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja 

115-01 Zaštita na radu 

116-01 Inspekcija rada 

118-01 Stručna sprema i kvalifikacije 

119-01 Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje 

GRUPA  

12 PLAĆE 

PODGRUPA  

120-01 Plaće - općenito 

121-01 Ostala primanja po osnovi rada 

GRUPA  

13 STRUČNO USAVRŠAVANJE I OSPOSOBLJAVANJE 

PODGRUPA  

130-01 Stručno usavršavanje i osposobljavanje 

132-01 Vježbenici, pripravnici i stručna praksa 

133-01 Državni ispit, stručni ispit 

GRUPA  

14 MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE 

PODGRUPA  

140-01 Mirovinsko osiguranje 

GRUPA  

15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA I KOLEKTIVNI UGOVORI 

PODGRUPA  

152-01 Kolektivni ugovori 

GLAVNA GRUPA  
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2 UNUTARNJI POSLOVI 

GRUPA  

23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI 

PODGRUPA  

230-01 Organizacije civilnog društva 

GRUPA  

24 SUSTAV CIVILNE ZAŠTITE 

PODGRUPA  

240-01 Civilna zaštita 

242-01 Inspekcijski nadzor u području civilne zaštite 

244-01 
Ispitivanje tehnike, uređaja, opreme, sredstava za gašenje požara i radne 
opreme 

245-01 Zaštita od požara i eksplozija 

245-02 Inspekcijski poslovi u području zaštite od požara 

246-01 Zaštita i spašavanje 

GLAVNA GRUPA  

3 GOSPODARSTVO 

GRUPA  

30 GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA 

PODGRUPA  

300-01 Gospodarsko planiranje 

301-01 Gospodarska kretanja 

GRUPA  

31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNIŠTVO 

PODGRUPA  

310-01 Industrija i rudarstvo 

311-01 Poduzetništvo, obrt i zadrugarstvo 

GRUPA  
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32 
POLJOPRIVREDA, ŠUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO, RIBARSTVO, 
VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA TE STOČARSTVO 

PODGRUPA  

320-01 Poljoprivreda 

320-02 Poljoprivredno zemljište 

321-01 Šumarstvo 

322-01 Veterinarstvo 

325-01 Vodno gospodarstvo 

GRUPA  

33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM 

PODGRUPA  

334-01 Turizam 

GRUPA  

34 PROMET I KOMUNIKACIJE 

PODGRUPA  

340-01 Cestovni promet 

341-01 Željeznički promet 

GRUPA  

35 PROSTORNO UREĐENJE, ZAŠTITA OKOLIŠA I PRIRODE 

PODGRUPA  

350-01   Prostorno uređenje 

350-02   Prostorni planovi 

350-03 01  Izrada i donošenje prostornih planova nove generacije – općenito 

350-03 02  Izrada i donošenje DPPR-a 

350-03 03  Izrada i donošenje PPPPO 

350-03 04  Izrada i donošenje UPU državnog značaja 

350-03 05  Izrada i donošenje PPŽ/PPGZ 

350-03 06  Izrada i donošenje UPU županijskog značaja 
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350-03 07  Izrada i donošenje PPUG/PPUO 

350-03 08  Izrada i donošenje GUP 

350-03 09  Izrada i donošenje UPU (lokalna razina) 

350-03 11  Općenito o transformaciji prostornih planova 

350-03 13  Transformacija PPPPO 

350-03 15  Transformacija PPŽ/PPGZ 

350-03 17  Transformacija PPUG/PPUO 

350-03 18  Transformacija GUP 

350-03 19  Transformacija UPU/DPU/PUP (lokalna razina) 

350-03 21  Općenito o stavljanju izvan snage prostornih planova 

350-03 22  Stavljanje izvan snage DPPR-a 

350-03 23  Stavljanje izvan snage PPPPO 

350-03 24  Stavljanje izvan snage UPU državnog značaja 

350-03 25  Stavljanje izvan snage PPŽ/PPGZ 

350-03 26  Stavljanje izvan snage UPU županijskog značaja 

350-03 27  Stavljanje izvan snage PPUG/PPUO 

350-03 28   Stavljanje izvan snage GUP 

350-03 29  Stavljanje izvan snage UPU/DPU/PUP (lokalna razina) 

350-03 31 
 Izrada i donošenje izmjena i dopuna prostornih planova nove generacije - 
općenito 

350-03 32  Izrada i donošenje izmjene i dopune DPPR-a 

350-03 33  Izrada i donošenje izmjene i dopune PPPPO 

350-03 34  Izrada i donošenje izmjene i dopune UPU državnog značaja 

350-03 35  Izrada i donošenje izmjene i dopune PPŽ/PPGZ 

350-03 36  Izrada i donošenje izmjene i dopune UPU županijskog značaja 

350-03 37  Izrada i donošenje izmjene i dopune PPUG/PPUO 

350-03 38  Izrada i donošenje izmjene i dopune GUP 

350-03 39  Izrada i donošenje izmjene i dopune UPU/DPU/PUP (lokalna razina) 
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350-03 50  Izrada i donošenje PPIGP 

350-03 51  Izrada i donošenje izmjene i dopune PPIGP 

350-03 52  Stavljanje izvan snage PPIGP 

350-05   Posebni uvjeti i uvjeti priključenja 

351-01   Zaštita okoliša 

GRUPA  

36 
GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA 
I ENERGETSKA UČINKOVITOST U ZGRADARSTVU 

PODGRUPA  

361-01 Gradnja građevina 

361-02 Legaliziranje bespravno sagrađenih objekata 

362-01 Građevinska inspekcija 

363-01 Komunalni poslovi 

363-02 Komunalni doprinos 

363-03 Komunalna naknada 

363-04 Komunalno redarstvo 

363-05 Ostalo 

363-06 Zbrinjavanje otpada 

363-07 Groblja 

GRUPA  

37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE I STAMBENI ODNOSI 

PODGRUPA  

370-01 Stambena politika 

371-01 Stambeni odnosi 

372-01 Poslovni prostor 

GRUPA  

38 
GOSPODARSKA DOGAĐANJA, PROMIDŽBA I MARKETING, TEHNOLOŠKI 
RAZVOJ, INTELEKTUALNO VLASNIŠTVO, STANDARDI I TEHNIČKI NORMATIVI 
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PODGRUPA  

380-01 Gospodarska događanja 

GLAVNA GRUPA  

4 FINANCIJE 

GRUPA  

40 FINANCIJE (OPĆENITO) 

PODGRUPA  

400-01 Proračun, financijski planovi, periodični obračuni 

400-02 Financijski izvještaji, državni proračun, planovi nabave i ostalo 

401-01 Knjigovodstveno – računovodstveno poslovanje 

402-01 Financiranje 

403-01 Krediti 

403-02 Zajmovi 

406-01 Sitni inventar, osnovna sredstva 

406-02 Javna nabava 

406-03 Upravljanje nekretninama i pokretninama i ostalo 

GRUPA  

41 JAVNE FINANCIJE 

PODGRUPA  

410-01 Porezi 

410-02 Porez na kuću za odmor 

412-01 Pristojbe 

415-01 Naplaćivanje poreza, doprinosa i drugih obveza 

416-01 Porezno knjigovodstvo 

GRUPA  

42 JAVNI RASHODI 

PODGRUPA  
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421-01 Donacije i subvencije 

GRUPA  

43 DOHOCI KORISNIKA PRORAČUNSKIH SREDSTAVA 

PODGRUPA  

430-01 Raspolaganje proračunskim sredstvima 

432-01 
Procedure o blagajničkom poslovanju, vođenje propisane evidencije, kontrola i 
ostalo 

GRUPA  

45 NOVČANI I KREDITNI SUSTAV 

PODGRUPA  

450-01 Bankarstvo 

453-01 Poslovi osiguranja 

 
GRUPA 

 

47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA 

PODGRUPA  

470-01 Kontrola financijskog poslovanja 

GLAVNA GRUPA  

5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZAŠTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA I OBITELJ 

GRUPA  

50 ZDRAVSTVENA ZAŠTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE 

PODGRUPA  

500-01 Sustav zdravstvene zaštite i zdravstvenog osiguranja 

GRUPA  

54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR 

PODGRUPA  

540-01 Sanitarni i zdravstveni nadzor 

GRUPA  
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55 SOCIJALNA SKRB 

PODGRUPA  

550-01 Socijalna skrb - općenito 

551-01 Oblici socijalne zaštite - ostalo 

551-02 Novčane pomoći 

554-01 Korisnici socijalne skrbi 

GRUPA  

GLAVNA GRUPA  

6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG DRUŠTVA 

GRUPA  

60 OBRAZOVANJE 

PODGRUPA  

600-01 Obrazovne ustanove i institucije 

601-01 Predškolski odgoj 

602-01 Osnovno, srednje i visoko školstvo 

604-01 Stipendiranje 

GRUPA  

61 KULTURA 

PODGRUPA  

610-01 Kulturne manifestacije 

611-01 Kulturne djelatnosti 

612-01 Zaštita kulturne baštine 

GRUPA  

62 SPORT 

PODGRUPA  

620-01 Sport - općenito 

621-01 Rekreativni sport 
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GRUPA  

65 INFORMATIKA I DIGITALNO DRUŠTVO 

PODGRUPA  

650-01 Informatika – općenito  

GLAVNA GRUPA  

7 PRAVOSUĐE 

GRUPA  

70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE 

PODGRUPA  

701-01 Odvjetništvo i pravna pomoć 

GLAVNA GRUPA  

9 
VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI I 
KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UNIJE I OSTALI POSLOVI 

GRUPA  

91 VANJSKI POSLOVI 

PODGRUPA  

910-01 Međunarodna suradnja - općenito 

GRUPA  

93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI 

PODGRUPA  

930-01 Opći geodetsko katastarski poslovi 

932-01 Izrada geodetsko katastarskih elaborata 

GRUPA  

94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI 

PODGRUPA  

940-01 Rješavanje imovinskopravnih odnosa 

940-02 Uknjižba prava vlasništva 

940-03 Kupoprodaja općinske imovine 
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940-04 Imovinskopravni poslovi ostalo 

943-01 Izvlaštenja 

944-01 
Građevinsko zemljište (utvrđivanje vlasništva, dioba nekretnina i zamjena 
zemljišta) 

944-02 Pravo građenja 

944-03 Prodaja 

944-04 Zakup i pravo građenja na građevinskom zemljištu 

944-05 Ustanovljenje služnosti 

945-01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljištem 

946-01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa šumama i šumskim zemljištem 

GRUPA  

95 STATISTIKA 

PODGRUPA  

950-01 Statistika 

GRUPA  

97 EUROPSKA UNIJA 

PODGRUPA  

970-01 EU projekti, projektno financiranje i ostalo 

972-01 Strateško planiranje 

975-01 Sufinanciranje regionalnih i lokalnih razvojnih projekata i ostalo 

977-01 Suradnja s jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave 

GRUPA  

98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE 

PODGRUPA  

983-01 Dodjela bespovratnih sredstava 

984-01 Izvršavanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava 

GRUPA  

99 OSTALO 
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PODGRUPA  

990-01 Djelatnosti koje se prema sadržaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 984 

 
Članak 3. 

 Općina Sveti Petar u Šumi u uredskom poslovanju iz svog samoupravnog djelovanja koristit će 
brojčanu oznaku 2163-34, koja je određena Popisom brojčanih oznaka javnopravnih tijela u 
elektroničkom obliku utvrđenom od strane Ministarstva pravosuđa i uprave, u skladu s odredbama 
članka 65. Uredbe o uredskom poslovanju. 
 

Članak 4. 
 Ovim Planom određuju se i brojčane oznake ustrojstvenih jedinica i službenih osoba Općine 
Sveti Petar u Šumi. 
 Službenici upravnog tijela Općine Sveti Petar u Šumi dužni su koristiti urudžbeni broj u 
svakodnevnom poslovanju sukladno Uredbi. 
 Urudžbeni brojevi službenih osoba upravnog tijela Općine Sveti Petar u Šumi sadrže osim 
brojčane oznake Općine Sveti Petar u Šumi, brojčanu oznaku ustrojstvene jedinice, brojčanu oznaku 
službene osobe, te godinu nastanka akta i rednog broja pismena u predmetu. 
 Broj službene osobe od broja ustrojstvene jedinice odvaja se kosom crtom (/), dok se svi ostali 
brojevi odvajaju spojnicom (-). 
 

Članak 5. 
 U Općini Sveti Petar u Šumi ustrojavaju se četiri ustrojstvene jedinice, označene rednim 
brojevima od 01 do zaključno 04, kako slijedi: 
 
Brojčane oznake ustrojstvenih jedinica:  
 
01 - OPĆINSKI NAČELNIK 
02 - OPĆINSKO VIJEĆE  
03 - JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL  
04 - OSTALI 
 
Brojčane oznake službenih osoba unutar ustrojstvenih jedinica: 
 
Za Općinskog načelnika: 
01 Općinski načelnik  
02 Radna tijela  
 
 Za Općinsko vijeće: 
01 Predsjednik Općinskog vijeća  
02 Sjednice Općinskog vijeća 
03 Radna tijela Općinskog vijeća.  
 
Za Jedinstveni upravni odjel: 
01 Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela 
02 Viši savjetnik za opće i pravne poslove 
03 Referent za računovodstvene poslove 
04 Referent – komunalni redar 
05 Voditelj poslova namještenika 
06 Komunalni radnik 
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Za Ostale: 
01 Ostali stvaratelji i primatelji akata  
 

Članak 6. 
              Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje važiti Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka 
stvaratelja i primatelja akata iz djelokruga Općine Sveti Petar u Šumi, KLASA: 035-01/24-01/2, URBROJ: 
2163-34-01/01-24-1 od 31. prosinca 2024. godine. 

 
Članak 7. 

 Ovaj Plan stupa na snagu 01. siječnja 2026. godine, a objavit će se u Službenim novinama Grada 

Pazina i Općina Cerovlje, Gračišće, Karojba, Lupoglav i Sveti Petar u Šumi i na mrežnim stranicama 

Općine Sveti Petar u Šumi www.svpetarusumi.hr.  

 

 

KLASA: 035-01/25-01/02 

URBROJ: 2163-34-01/01-25-2 

Sveti Petar u Šumi, 19. prosinca 2025. godine 

 

 

OPĆINSKI NAČELNIK OPĆINE SVETI PETAR U ŠUMI 
 
 

 Općinski načelnik 
  Mario Bratulić, v.r. 

http://www.svpetarusumi.hr/

