Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine”, broj 75/21.), ¢lanka
2. Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (,Narodne
novine®, broj 132/21.) i ¢lanka 24. Statuta Opcine Sveti Petar u Sumi (,,Sluzbene novine Grada Pazin“,
broj 20/09., 28/09., 11/10., 23/17.,18/21., 22/23.), Opéinski nacelnik Op¢ine Sveti Petar u Sumi donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka ustrojstvenih jedinica i sluzbenih osoba
Op¢ine Sveti Petar u Sumi

Clanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka ustrojstvenih jedinica i sluzbenih osoba
Opcine Sveti Petar u Sumi (dalje u tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja akata Opéine
Sveti Petar u Sumi, te brojéane oznake ustrojstvenih jedinica i sluzbenih osoba Opcine Sveti Petar u
Sumi.

Clanak 2.

Ovim Planom se odreduje klasifikacija predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi sukladno
propisanom klasifikacijskom okviru odredenom u ¢lanku 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te
sadrzaju evidencija uredskog poslovanja.

Planom se utvrduju klasifikacije po obliku koji proizlaze iz djelokruga rada Opcine Sveti Petar u
Sumi, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojéane oznake predmeta, na vlastitim i
primljenim aktima, kako slijedi:

Gla::jpg::pa' Naziv upravnog podrucja
podgrupa ili djelatnosti
GLAVNA GRUPA
0 DRZAVA | DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI | UPRAVA
GRUPA
00 DRZAVA | DRUSTVO
PODGRUPA
001-01 Stratesko planiranje
003-01 Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom
004-01 Ljudska prava i temeljne slobode
007-01 Ustanove (opcenito)
008-01 Informiranje
009-01 Zastita osobnih podataka
GRUPA




01 DRZAVNO UREDENJE
PODGRUPA
010-01 Grb, zastava i himna
011-01 Ustav, zakoni i drugi propisi
012-01 Izborni sustav
013-01 Savjetovanje sa zainteresiranom javnoscu
016-01 Nacionalne manjine
GRUPA
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI | DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA
PODGRUPA
024-01 Poslovi Zupanija, gradova i op¢ina
024-02 Ustrojstvo i rad tijela JLP(R)S
024-03 Izrada i donoSenje akata
024-04 Opcinsko vijece
024-05 Opcinski nacelnik
024-06 Ostalo
GRUPA
03 UPRAVNO POSLOVANIJE
PODGRUPA
030-01 Organizacija rada i radni procesi
030-02 Telekomunikacijska oprema, uredska pomagala i strojevi, organizacija i oprema
radnih prostorija
032-01 Informacijsko — dokumentacijsko poslovanje
034-01 Upravni postupak i upravni spor
035-01 Uredsko poslovanje
036-01 Upravljanje dokumentarnim gradivom
038-01 Pecati, Zigovi i Stambilji

GRUPA




04

UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TUELIMA

PODGRUPA
040-01 Nadzor nad zakonitoSc¢u akata
041-01 Nadzor nad zakonito$¢u rada
042-01 Unutarnje kontrole i revizija
043-01 Upravna inspekcija
044-01 Ostali nadzori
GRUPA
05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI | PRITUZBE
PODGRUPA
050-01 Predstavke i prituzbe na rad javnopravnih tijela
053-01 Molbe i prijedlozi
GRUPA
06 ODLIKOVANIJA, JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA
PODGRUPA
061-01 Javne nagrade i priznanja
GRUPA
08 DUZNOSNICI
PODGRUPA
081-01 Duznosnici u jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave
GLAVNA GRUPA
1 RAD | RADNI ODNOSI
GRUPA
11 RADNI ODNOSI
PODGRUPA
112-01 Radni odnos na neodredeno vrijeme
112-02 Radni odnos na odredeno vrijeme




112-03 Prestanak sluzbe
112-04 Ugovor o djelu
113-01 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja
115-01 Zastita na radu
116-01 Inspekcija rada
118-01 Strucna sprema i kvalifikacije
119-01 Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje
GRUPA
12 PLACE
PODGRUPA
120-01 Place - opcenito
121-01 Ostala primanja po osnovi rada
GRUPA
13 STRUCNO USAVRSAVANIE | OSPOSOBLJAVANJE
PODGRUPA
130-01 Stru¢no usavrsavanje i osposobljavanje
132-01 Vjezbenici, pripravnicii stru¢na praksa
133-01 Drzavni ispit, strucni ispit
GRUPA
14 MIROVINSKO | INVALIDSKO OSIGURANIJE
PODGRUPA
140-01 Mirovinsko osiguranje
GRUPA
15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA | KOLEKTIVNI UGOVORI
PODGRUPA
152-01 Kolektivni ugovori

GLAVNA GRUPA




UNUTARNIJI POSLOVI

GRUPA
23 OSTALI UNUTARNIJI POSLOVI
PODGRUPA
230-01 Organizacije civilnog drustva
GRUPA
24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
PODGRUPA
240-01 Civilna zastita
242-01 Inspekcijski nadzor u podrucju civilne zastite
244-01 Ispitivanje tehnike, uredaja, opreme, sredstava za gasenje pozara i radne
opreme
245-01 Zastita od pozara i eksplozija
245-02 Inspekcijski poslovi u podrucju zastite od pozara
246-01 Zastita i spasavanje
GLAVNA GRUPA
3 GOSPODARSTVO
GRUPA
30 GOSPODARSKI SUSTAV | EKONOMSKA POLITIKA
PODGRUPA
300-01 Gospodarsko planiranje
301-01 Gospodarska kretanja
GRUPA
31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO | PODUZETNISTVO
PODGRUPA
310-01 Industrija i rudarstvo
311-01 Poduzetnistvo, obrt i zadrugarstvo

GRUPA




32 POLIOPRIVREDA, §UMARSTV(2, VETERINARSTVO, EOVSTVO, RIBARSTVO,
VODNO GOSPODARSTVO | ZASTITA MORA TE STOCARSTVO
PODGRUPA
320-01 Poljoprivreda
320-02 Poljoprivredno zemljiste
321-01 Sumarstvo
322-01 Veterinarstvo
325-01 Vodno gospodarstvo
GRUPA
33 TRGOVINA, UGOSTITELISTVO | TURIZAM
PODGRUPA
334-01 Turizam
GRUPA
34 PROMET | KOMUNIKACUE
PODGRUPA
340-01 Cestovni promet
341-01 Zeljezni¢ki promet
GRUPA
35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA | PRIRODE
PODGRUPA
350-01 Prostorno uredenje
350-02 Prostorni planovi
350-03 01 [Izrada i donosSenje prostornih planova nove generacije — opcéenito
350-03 02 |Izrada i donoSenje DPPR-a
350-03 03 |Izrada i donosenje PPPPO
350-03 04 |Izrada i donosenje UPU drZavnog znacaja
350-03 05 [lzrada i donogenje PPZ/PPGZ
350-03 06 |lzrada i donosenje UPU Zupanijskog znacaja




350-03 07 |lzrada i donosenje PPUG/PPUO

350-03 08 |lzrada i donoSenje GUP

350-03 09 |lzrada i donosenje UPU (lokalna razina)

350-03 11 |Opcenito o transformaciji prostornih planova

350-03 13 |Transformacija PPPPO

350-03 15 |Transformacija PPZ/PPGZ

350-03 17 |Transformacija PPUG/PPUO

350-03 18 | Transformacija GUP

350-03 19 | Transformacija UPU/DPU/PUP (lokalna razina)

350-03 21 | Opcenito o stavljanju izvan snage prostornih planova

350-03 22 |Stavljanje izvan snage DPPR-a

350-03 23 [Stavljanje izvan snage PPPPO

350-03 24 [Stavljanje izvan snage UPU drzavnog znacaja

350-03 25 |Stavljanje izvan snage PPZ/PPGZ

350-03 26 |Stavljanje izvan snage UPU Zupanijskog znacaja

350-03 27 |Stavljanje izvan snage PPUG/PPUO

350-03 28 |Stavljanje izvan snage GUP

350-03 29 |Stavljanje izvan snage UPU/DPU/PUP (lokalna razina)

350-03 31 cI);rc:a(;jr;a\itiodonoéenje izmjena i dopuna prostornih planova nove generacije -
350-03 32 |Izrada i donosenje izmjene i dopune DPPR-a

350-03 33 |Izrada i donosSenje izmjene i dopune PPPPO

350-03 34 [lzrada i donosSenje izmjene i dopune UPU drZavnog znacaja
350-03 35 [lzrada i dono3enje izmjene i dopune PPZ/PPGZ

350-03 36 |lzrada i donosSenje izmjene i dopune UPU Zupanijskog znacaja
350-03 37 |lzrada i donosenje izmjene i dopune PPUG/PPUO

350-03 38 |lzrada i donosenje izmjene i dopune GUP

350-03 39 |Izrada i donosenje izmjene i dopune UPU/DPU/PUP (lokalna razina)




350-03 50 [lzrada i donoSenje PPIGP
350-03 51 [lzrada i donoSenje izmjene i dopune PPIGP
350-03 52 [Stavljanje izvan snage PPIGP
350-05 Posebni uvjeti i uvjeti prikljucenja
351-01 Zastita okolisa
GRUPA
36 GRADITELISTVO,VKOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA
| ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
PODGRUPA
361-01 Gradnja gradevina
361-02 Legaliziranje bespravno sagradenih objekata
362-01 Gradevinska inspekcija
363-01 Komunalni poslovi
363-02 Komunalni doprinos
363-03 Komunalna naknada
363-04 Komunalno redarstvo
363-05 Ostalo
363-06 Zbrinjavanje otpada
363-07 Groblja
GRUPA
37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANIJE | STAMBENI ODNOSI
PODGRUPA
370-01 Stambena politika
371-01 Stambeni odnosi
372-01 Poslovni prostor
GRUPA
38 GOSPODARSKA DOGADANJA, PROMIDZBA | MARKETING, TEHNOLOSKI

RAZVOJ, INTELEKTUALNO VLASNISTVO, STANDARDI | TEHNICKI NORMATIVI




PODGRUPA

380-01 Gospodarska dogadanja
GLAVNA GRUPA
4 FINANCUE
GRUPA
40 FINANCUE (OPCENITO)
PODGRUPA
400-01 Proracun, financijski planovi, periodi¢ni obracuni
400-02 Financijski izvjestaji, drzavni proracun, planovi nabave i ostalo
401-01 Knjigovodstveno — racunovodstveno poslovanje
402-01 Financiranje
403-01 Krediti
403-02 Zajmovi
406-01 Sitni inventar, osnovna sredstva
406-02 Javna nabava
406-03 Upravljanje nekretninama i pokretninama i ostalo
GRUPA
41 JAVNE FINANCUJE
PODGRUPA
410-01 Porezi
410-02 Porez na kuéu za odmor
412-01 Pristojbe
415-01 Napladivanje poreza, doprinosa i drugih obveza
416-01 Porezno knjigovodstvo
GRUPA
42 JAVNI RASHODI

PODGRUPA




421-01 Donacije i subvencije
GRUPA
43 DOHOCI KORISNIKA PRORACUNSKIH SREDSTAVA
PODGRUPA
430-01 Raspolaganje proracunskim sredstvima
437-01 Procedure o blagajnickom poslovanju, vodenje propisane evidencije, kontrola i
ostalo
GRUPA
45 NOVCANI | KREDITNI SUSTAV
PODGRUPA
450-01 Bankarstvo
453-01 Poslovi osiguranja
GRUPA
47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
PODGRUPA
470-01 Kontrola financijskog poslovanja
GLAVNA GRUPA
5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFUJA | OBITEL
GRUPA
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA | ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
PODGRUPA
500-01 Sustav zdravstvene zastite i zdravstvenog osiguranja
GRUPA
54 SANITARNI | ZDRAVSTVENI NADZOR
PODGRUPA
540-01 Sanitarni i zdravstveni nadzor
GRUPA
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55 SOCIJALNA SKRB
PODGRUPA
550-01 Socijalna skrb - opéenito
551-01 Oblici socijalne zastite - ostalo
551-02 Novcéane pomodi
554-01 Korisnici socijalne skrbi
GRUPA
GLAVNA GRUPA
6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT | RAZVO)J DIGITALNOG DRUSTVA
GRUPA
60 OBRAZOVANIE
PODGRUPA
600-01 Obrazovne ustanove i institucije
601-01 Predskolski odgoj
602-01 Osnovno, srednje i visoko Skolstvo
604-01 Stipendiranje
GRUPA
61 KULTURA
PODGRUPA
610-01 Kulturne manifestacije
611-01 Kulturne djelatnosti
612-01 Zastita kulturne bastine
GRUPA
62 SPORT
PODGRUPA
620-01 Sport - opcenito
621-01 Rekreativni sport
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GRUPA

65 INFORMATIKA | DIGITALNO DRUSTVO
PODGRUPA
650-01 Informatika — opéenito
GLAVNA GRUPA
7 PRAVOSUDE
GRUPA
70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
PODGRUPA
701-01 Odvjetnistvo i pravna pomo¢
GLAVNA GRUPA
9 VANIJSKI | EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI |
KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UNIJE | OSTALI POSLOVI
GRUPA
91 VANIJSKI POSLOVI
PODGRUPA
910-01 Medunarodna suradnja - opcenito
GRUPA
93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
PODGRUPA
930-01 Opci geodetsko katastarski poslovi
932-01 Izrada geodetsko katastarskih elaborata
GRUPA
94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
PODGRUPA
940-01 Rjesavanje imovinskopravnih odnosa
940-02 Uknjizba prava vlasnistva
940-03 Kupoprodaja opcinske imovine
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940-04 Imovinskopravni poslovi ostalo
943-01 Izvlastenja
944-01 Gradevinsko zemljiste (utvrdivanje vlasnistva, dioba nekretnina i zamjena
zemljista)
944-02 Pravo gradenja
944-03 Prodaja
944-04 Zakup i pravo gradenja na gradevinskom zemljistu
944-05 Ustanovljenje sluznosti
945-01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljisStem
946-01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa Sumama i Sumskim zemljistem
GRUPA
95 STATISTIKA
PODGRUPA
950-01 Statistika
GRUPA
97 EUROPSKA UNUA
PODGRUPA
970-01 EU projekti, projektno financiranje i ostalo
972-01 Stratesko planiranje
975-01 Sufinanciranje regionalnih i lokalnih razvojnih projekata i ostalo
977-01 Suradnja s jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave
GRUPA
98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE
PODGRUPA
983-01 Dodjela bespovratnih sredstava
984-01 IzvrSavanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava
GRUPA
99 OSTALO
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PODGRUPA

990-01 Djelatnosti koje se prema sadrzaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 984

Clanak 3.

Op¢ina Sveti Petar u Sumi u uredskom poslovaniju iz svog samoupravnog djelovanja koristit ¢e
brojéanu oznaku 2163-34, koja je odredena Popisom broj¢anih oznaka javnopravnih tijela u
elektronickom obliku utvrdenom od strane Ministarstva pravosuda i uprave, u skladu s odredbama
¢lanka 65. Uredbe o uredskom poslovanju.

Clanak 4.

Ovim Planom odreduju se i broj¢ane oznake ustrojstvenih jedinica i sluzbenih osoba Opcine
Sveti Petar u Sumi.

Sluzbenici upravnog tijela Opcine Sveti Petar u Sumi duZni su koristiti urudibeni broj u
svakodnevnom poslovanju sukladno Uredbi.

Urudzbeni brojevi sluzbenih osoba upravnog tijela Op¢ine Sveti Petar u Sumi sadrie osim
broj¢ane oznake Opcine Sveti Petar u Sumi, brojéanu oznaku ustrojstvene jedinice, broj¢anu oznaku
sluzbene osobe, te godinu nastanka akta i rednog broja pismena u predmetu.

Broj sluzbene osobe od broja ustrojstvene jedinice odvaja se kosom crtom (/), dok se svi ostali
brojevi odvajaju spojnicom (-).

Clanak 5.
U Opéini Sveti Petar u Sumi ustrojavaju se Cetiri ustrojstvene jedinice, oznacene rednim
brojevima od 01 do zaklju¢no 04, kako slijedi:

Broj¢ane oznake ustrojstvenih jedinica:

01 - OPCINSKI NACELNIK

02 - OPCINSKO VIJECE

03 - JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
04 - OSTALI

Brojcane oznake sluzbenih osoba unutar ustrojstvenih jedinica:

Za Opcinskog nacelnika:
01 Op¢inski nacelnik
02 Radna tijela

Za Opcinsko vijece:

01 Predsjednik Opcinskog vijeca
02 Sjednice Opcinskog vijeca

03 Radna tijela Opdéinskog vijeca.

Za Jedinstveni upravni odjel:

01 Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela
02 Visi savjetnik za opée i pravne poslove
03 Referent za rac¢unovodstvene poslove
04 Referent — komunalni redar

05 Voditelj poslova namjestenika

06 Komunalni radnik
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Za Ostale:
01 Ostali stvaratelji i primatelji akata

Clanak 6.
Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje vaZiti Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja akata iz djelokruga Opcine Sveti Petar u Sumi, KLASA: 035-01/24-01/2, URBROJ:
2163-34-01/01-24-1 od 31. prosinca 2024. godine.

Clanak 7.
Ovaj Plan stupa na snagu 01. sijecnja 2026. godine, a objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Grada

Pazina i Opéina Cerovlje, Gracisée, Karojba, Lupoglav i Sveti Petar u Sumi i na mreinim stranicama
Opcine Sveti Petar u Sumi www.svpetarusumi.hr.

KLASA: 035-01/25-01/02
URBROJ: 2163-34-01/01-25-2
Sveti Petar u Sumi, 19. prosinca 2025. godine

OPCINSKI NACELNIK OPCINE SVETI PETAR U SUMI

Opcinski nacelnik
Mario Bratulic, v.r.
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